
 EMBED CPaint5  






               มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ






              วันที่……….……….เดือน…………..……พศ……...........…

เรื่อง              ขอหนังสือราชการ
เรียน  คณบดี/ผู้อำนวยการ      คณะสถาปัตยกรรมและการออกแบบ 


ด้วยข้าพเจ้า 



              เลขประจำตัว
สาขาวิชา 




ภาควิชา       
ชั้นปีที่

ห้อง

มีความประสงค์
 ขอหนังสือราชการถึง ……………………………………………………………………        

เพื่อขอข้อมูลประกอบการทำปริญญานิพนธ์   โดยมีรายละเอียดที่ต้องการดังนี้   1. สำเนาแบบแปลนอาคาร รูปด้าน รูปตัด 
และผังบริเวณของโรงแรม     2. ข้อมูลเกี่ยวกับ แนวคิดในการออกแบบ การจัดแบ่งพื้นที่ใช้สอย แผนผังองค์กร การจัดแบ่งสายงาน สถิติการให้บริการ และพฤติกรรมของผู้ใช้บริการ 3. ขอเยี่ยมชมและบันทึกภาพในส่วนห้องอาหาร สปา ห้องพัก และส่วนพักคอย  โดยจะขอเข้าไปดำเนินการในวัน................  อนึ่งหากทางโรงแรมอนุญาตให้ดำเนินการได้ กรุณาติดต่อที่เบอร์...........(เบอร์ของตัวนักศึกษาเอง)..................



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา






ขอแสดงความนับถือ





ลงชื่อ        (ลายเซ็น)               ผู้ยื่นคำร้อง





      (    ชื่อ- สกุล (ตัวบรรจง)    )


     การตรวจสอบของสถาบัน
ความเห็นอาจารย์ที่ปรึกษา

(คำร้องนี้ต้องผ่านความเห็นอาจารย์ที่ปรึกษาก่อนทุกครั้ง)






ลงนาม……………………………………………………..






…………../…………………./……………

 EMBED CPaint5  






 
    มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ






               วันที่……………….เดือน…………………………………พศ…………………

เรื่อง      ขอลงทะเบียนเกินหน่วยกิต  ภาคการศึกษาที่ .....
เรียน  คณบดี/ผู้อำนวยการ      คณะสถาปัตยกรรมและการออกแบบ 



ด้วยข้าพเจ้า 




เลขประจำตัว 
สาขาวิชา 




ภาควิชา   
ชั้นปีที่

ห้อง

มีความประสงค์
 ขอลงทะเบียนเกินหน่วยกิต   (  จากกี่หน่วยกิต เป็นกี่หน่วยกิต 
ลงเกินมากี่หน่วยกิต)    ในวิชา  (ระบุรหัสวิชาและชื่อวิชาที่ขอลงเกินด้วย)  เนื่องจาก (ใส่เหตุผลที่ขอลงเพิ่ม)  โดยข้าพเจ้าได้เกรดเฉลี่ยในภาคการศึกษาที่ (ใส่เกรดเฉลี่ยของภาคการศึกษาที่ผ่านมา) 



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา






ขอแสดงความนับถือ





ลงชื่อ        (ลายเซ็น)               ผู้ยื่นคำร้อง





      (    ชื่อ- สกุล (ตัวบรรจง)    )


     การตรวจสอบของสถาบัน
ความเห็นอาจารย์ที่ปรึกษา

(คำร้องนี้ต้องผ่านความเห็นอาจารย์ที่ปรึกษาก่อนทุกครั้ง)






ลงนาม……………………………………………………..






…………../…………………./……………

 EMBED CPaint5  






 







  
   มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ










              วันที่……………….เดือน…………………………………พศ…………………

เรื่อง      ขอฝึกงาน
เรียน  คณบดี/ผู้อำนวยการ   คณะสถาปัตยกรรมและการออกแบบ



ด้วยข้าพเจ้า 




เลขประจำตัว 
สาขาวิชา 




ภาควิชา    
ชั้นปีที่

ห้อง

มีความประสงค์
 ขอฝึกงานในภาคฤดูร้อน/(ระบุภาคการศึกษา)

โดยจะขอฝึกงานที่ (ระบุชื่อหน่วยงานและที่ตั้งของหน่วยงานพร้อมเบอร์โทรศัพท์) โดยจอขอฝึกตั้งแต่วันที่ ?   ถึงวันที่  ?  



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา






ขอแสดงความนับถือ





ลงชื่อ        (ลายเซ็น)               ผู้ยื่นคำร้อง





      (    ชื่อ- สกุล (ตัวบรรจง)    )


     การตรวจสอบของสถาบัน
ความเห็นอาจารย์ที่ปรึกษา

(คำร้องนี้ต้องผ่านความเห็นอาจารย์ที่ปรึกษาก่อนทุกครั้ง)






ลงนาม……………………………………………………..






…………../…………………./……………


แผนปฏิบัติการออกฝึกงานของนักศึกษา
 EMBED CPaint5  






 







  
   มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ






              วันที่……………….เดือน…………………………………พศ…………………

เรื่อง      ขอลาพักการศึกษา ในภาคการศึกษาที่........
เรียน  คณบดี/ผู้อำนวยการ   คณะสถาปัตยกรรมและการออกแบบ



ด้วยข้าพเจ้า 




เลขประจำตัว 
สาขาวิชา 




ภาควิชา   
ชั้นปีที่

ห้อง

มีความประสงค์
 ขอลาพักการศึกษาในภาคการศึกษาที่  (ระบุภาคการศึกษาที่
ต้องการลาพัก)             เนื่องจาก  (ระบุเหตุผลที่ต้องลาพักการศึกษา)  



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา






ขอแสดงความนับถือ





ลงชื่อ        (ลายเซ็น)               ผู้ยื่นคำร้อง





      (    ชื่อ- สกุล (ตัวบรรจง)    )


     การตรวจสอบของสถาบัน
ความเห็นอาจารย์ที่ปรึกษา

(คำร้องนี้ต้องผ่านความเห็นอาจารย์ที่ปรึกษาก่อนทุกครั้ง)






ลงนาม……………………………………………………..






…………../…………………./……………








 







  
   มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ










              วันที่……………….เดือน…………………………………พศ…………………

เรื่อง      ขอกลับเข้าศึกษาต่อ ในภาคการศึกษาที่...........
เรียน  คณบดี/ผู้อำนวยการ   คณะสถาปัตยกรรมและการออกแบบ



ด้วยข้าพเจ้า 




เลขประจำตัว 
สาขาวิชา 




ภาควิชา   
ชั้นปีที่

ห้อง

มีความประสงค์
 ขอกลับเข้าศึกษาต่อในภาคการศึกษาที่ (ระบุภาคการศึกษาที่จะ
กลับเข้าศึกษาต่อ)   เนื่องจาก (ระบุเหตุผลที่ขอกลับเข้าศึกษา)


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา






ขอแสดงความนับถือ





ลงชื่อ        (ลายเซ็น)               ผู้ยื่นคำร้อง





      (    ชื่อ- สกุล (ตัวบรรจง)    )


     การตรวจสอบของสถาบัน
ความเห็นอาจารย์ที่ปรึกษา

(คำร้องนี้ต้องผ่านความเห็นอาจารย์ที่ปรึกษาก่อนทุกครั้ง)






ลงนาม……………………………………………………..






…………../…………………./……………


 EMBED CPaint5  






   
   มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ






              วันที่……………….เดือน…………………………………พศ…………………

เรื่อง      ขอเพิ่มวิชาเรียนล่าช้า ภาคการศึกษาที่........
เรียน  คณบดี/ผู้อำนวยการ   คณะสถาปัตยกรรมและการออกแบบ 



ด้วยข้าพเจ้า 




เลขประจำตัว 
สาขาวิชา 




ภาควิชา   
ชั้นปีที่

ห้อง

มีความประสงค์
 ขอเพิ่มวิชาเรียนเป็นกรณีพิเศษ ในวิชา (ระบุวิชาที่ต้องการเพิ่ม
รหัสวิชา ชื่อวิชา วันเวลาเรียน และจำนวนหน่วยกิต) เนื่องจาก (ระบุเหตุผลที่ต้องการลงเพิ่ม)



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา






ขอแสดงความนับถือ





ลงชื่อ        (ลายเซ็น)               ผู้ยื่นคำร้อง





      (    ชื่อ- สกุล (ตัวบรรจง)    )


     การตรวจสอบของสถาบัน
ความเห็นอาจารย์ที่ปรึกษา

(คำร้องนี้ต้องผ่านความเห็นอาจารย์ที่ปรึกษาก่อนทุกครั้ง)






ลงนาม……………………………………………………..






…………../…………………./……………


 EMBED CPaint5  






 







  
   มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ






              วันที่……………….เดือน…………………………………พศ…………………

เรื่อง      ขอเปิดวิชาเรียน  ภาคการศึกษาที่.......
เรียน  คณบดี/ผู้อำนวยการ   คณะสถาปัตยกรรมและการออกแบบ



ด้วยข้าพเจ้า 




เลขประจำตัว 
สาขาวิชา 




ภาควิชา   
ชั้นปีที่

ห้อง

มีความประสงค์
 ขอเปิดวิชาเรียนในวิชา (ระบุรหัสและชื่อวิชาที่ต้องการขอเปิด)  

เนืองจาก  (ระบุเหตุผลที่ต้องการเปิดวิชาเรียน)



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา






ขอแสดงความนับถือ





ลงชื่อ        (ลายเซ็น)               ผู้ยื่นคำร้อง





      (    ชื่อ- สกุล (ตัวบรรจง)    )


     การตรวจสอบของสถาบัน
ความเห็นอาจารย์ที่ปรึกษา

(คำร้องนี้ต้องผ่านความเห็นอาจารย์ที่ปรึกษาก่อนทุกครั้ง)






ลงนาม……………………………………………………..






…………../…………………./……………

 EMBED CPaint5  






 







  
  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ






              วันที่……………….เดือน…………………………………พศ…………………

เรื่อง      ขอลงทะเบียนล่าช้า  ภาคการศึกษาที่ .........
เรียน  คณบดี/ผู้อำนวยการ   คณะสถาปัตยกรรมและการออกแบบ 



ด้วยข้าพเจ้า 




เลขประจำตัว 
สาขาวิชา 




ภาควิชา   
ชั้นปีที่

ห้อง

มีความประสงค์
 ขอลงทะเบียนล่าช้า ภาคการศึกษาที่   (ระบุภาคการศึกษา)  

เนืองจาก  (ระบุเหตุผลที่ต้องลงทะเบียนล่าช้า) และพร้อมจะลงทะเบียนได้ภายในวันที่ (ระบุวันที่พร้อมจะลงทะเบียน)



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา






ขอแสดงความนับถือ





ลงชื่อ        (ลายเซ็น)               ผู้ยื่นคำร้อง





      (    ชื่อ- สกุล (ตัวบรรจง)    )


     การตรวจสอบของสถาบัน
ความเห็นอาจารย์ที่ปรึกษา

(คำร้องนี้ต้องผ่านความเห็นอาจารย์ที่ปรึกษาก่อนทุกครั้ง)






ลงนาม……………………………………………………..






…………../…………………./……………


 EMBED CPaint5  






 







  
   มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ










              วันที่……………….เดือน…………………………………พศ…………………

เรื่อง      ขอถอนวิชาเรียน (ล่าช้า)  ภาคการศึกษาที่........................
เรียน  คณบดี/ผู้อำนวยการ   คณะสถาปัตยกรรมและการออกแบบ



ด้วยข้าพเจ้า 




เลขประจำตัว 
สาขาวิชา 




ภาควิชา   
ชั้นปีที่

ห้อง

มีความประสงค์
 ขอถอนวิชาเรียน   (ระบุชื่อวิชาและจำนวนหน่วยกิต)  

ภาคการศึกษาที่..................เนืองจาก  (ระบุเหตุผลที่ต้องถอนวิชาเรียน) 



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา






ขอแสดงความนับถือ





ลงชื่อ        (ลายเซ็น)               ผู้ยื่นคำร้อง





      (    ชื่อ- สกุล (ตัวบรรจง)    )


     การตรวจสอบของสถาบัน
ความเห็นอาจารย์ที่ปรึกษา

(คำร้องนี้ต้องผ่านความเห็นอาจารย์ที่ปรึกษาก่อนทุกครั้ง)






ลงนาม……………………………………………………..






…………../…………………./……………











  
   มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ






              วันที่……………….เดือน…………………………………พศ…………………

เรื่อง      ขอเทียบโอนรายวิชาเรียน

เรียน  คณบดี/ผู้อำนวยการ   คณะสถาปัตยกรรมและการออกแบบ



ด้วยข้าพเจ้า 




เลขประจำตัว 
สาขาวิชา 




ภาควิชา   
ชั้นปีที่

ห้อง

มีความประสงค์
 ขอเทียบโอนรายวิชาเรียนและผลการเรียน (ระบุรหัสและชื่อวิชาที่ต้องการขอเทียบโอน)  เนืองจาก  (ระบุเหตุผลที่ขอเทียบโอน) ภาคการศึกษาที่ ............ จึงมีความประสงค์ขอโอนรายวิชาดังกล่าวข้างต้น


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา






ขอแสดงความนับถือ





ลงชื่อ        (ลายเซ็น)               ผู้ยื่นคำร้อง





      (    ชื่อ- สกุล (ตัวบรรจง)    )


     การตรวจสอบของสถาบัน
ความเห็นอาจารย์ที่ปรึกษา

(คำร้องนี้ต้องผ่านความเห็นอาจารย์ที่ปรึกษาก่อนทุกครั้ง)






ลงนาม……………………………………………………..






…………../…………………./……………

 EMBED CPaint5  






 






  
   มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ










              วันที่……………….เดือน…………………………………พศ…………………

เรื่อง      ขอเปลี่ยนตอนรายวิชาเรียน (ล่าช้า)  ภาคการศึกษาที่......
เรียน  คณบดี/ผู้อำนวยการ   คณะสถาปัตยกรรมและการออกแบบ



ด้วยข้าพเจ้า 




เลขประจำตัว 
สาขาวิชา 




ภาควิชา   
ชั้นปีที่

ห้อง

มีความประสงค์
 ขอเปลี่ยนตอน   (ระบุชื่อวิชาและตอนเรียนเดิมและเวลาที่เรียน)  เปลี่ยนเป็น (ระบุชื่อวิชาตอนเรียนใหม่และเวลาที่เรียน) เนืองจาก  (ระบุเหตุผลที่ต้องเปลี่ยนตอนรายวิชา) 



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา






ขอแสดงความนับถือ





ลงชื่อ        (ลายเซ็น)               ผู้ยื่นคำร้อง





      (    ชื่อ- สกุล (ตัวบรรจง)    )


     การตรวจสอบของสถาบัน
ความเห็นอาจารย์ที่ปรึกษา

(คำร้องนี้ต้องผ่านความเห็นอาจารย์ที่ปรึกษาก่อนทุกครั้ง)






ลงนาม……………………………………………………..






…………../…………………./……………


 EMBED CPaint5  






 







  
   มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ










              วันที่……………….เดือน…………………………………พศ…………………

เรื่อง      ขอลงทะเบียนเทียบแทนวิชา  จากรหัส 6 หลัก เป็น 9 หลัก  ภาคการศึกษาที่.......
เรียน  คณบดี/ผู้อำนวยการ   คณะสถาปัตยกรรมและการออกแบบ



ด้วยข้าพเจ้า 




เลขประจำตัว 
สาขาวิชา 




ภาควิชา   
ชั้นปีที่

ห้อง

มีความประสงค์
 ขอลงทะเบียนเทียบแทนวิชา   (ระบุชื่อวิชาเดิมกับใหม่ที่จะเทียบแทน)  เนืองจาก  (ระบุเหตุผลที่ต้องการเทียบแทน) 



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา






ขอแสดงความนับถือ





ลงชื่อ        (ลายเซ็น)               ผู้ยื่นคำร้อง





      (    ชื่อ- สกุล (ตัวบรรจง)    )


     การตรวจสอบของสถาบัน
ความเห็นอาจารย์ที่ปรึกษา

(คำร้องนี้ต้องผ่านความเห็นอาจารย์ที่ปรึกษาก่อนทุกครั้ง)






ลงนาม……………………………………………………..






…………../…………………./……………




 







  
  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ






              วันที่……………….เดือ…………………พศ…………………

เรื่อง      ขอลงทะเบียนปรับค่าระดับคะแนน
เรียน  คณบดี/ผู้อำนวยการ   คณะสถาปัตยกรรมและการออกแบบ 



ด้วยข้าพเจ้า 




เลขประจำตัว 
สาขาวิชา 




ภาควิชา   
ชั้นปีที่

ห้อง

มีความประสงค์
 ขอลงทะเบียนเรียน (ระบุรายวิชา) เนื่องจากกระผมเรียนครบตามหลักสูตรแล้วแต่ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยไม่ถึง 2.00 จึงทำให้ไม่สามารถจบการศึกษาได้ จึงขอลงทะเบียนวิชาดังกล่าวที่เพื่อปรับค่าระดับคะแนนใน (ระบุภาคการศึกษา)


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา






ขอแสดงความนับถือ





ลงชื่อ        (ลายเซ็น)               ผู้ยื่นคำร้อง





      (    ชื่อ- สกุล (ตัวบรรจง)    )


     การตรวจสอบของสถาบัน
ความเห็นอาจารย์ที่ปรึกษา







ลงนาม……………………………………………………..






…………../…………………./……………







 
    มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ






               วันที่……………….เดือน…………………………………พศ…………………

เรื่อง      ขอลงทะเบียนต่ำกว่าเกณฑ์ที่กำหนด  ภาคการศึกษาที่ .....
เรียน  คณบดี/ผู้อำนวยการ      คณะสถาปัตยกรรมและการออกแบบ 



ด้วยข้าพเจ้า 




เลขประจำตัว 
สาขาวิชา 




ภาควิชา   
ชั้นปีที่

ห้อง

มีความประสงค์
 ขอลงทะเบียนต่ำกว่าเกณฑ์ที่กำหนด   (  จากกี่หน่วยกิต เป็นกี่ 
หน่วยกิตลงต่ำกว่ากี่หน่วยกิต)    ในวิชา  (ระบุรหัสวิชาและชื่อวิชาที่ขอลงด้วย)  เนื่องจาก (ใส่เหตุผลที่ขอลงต่ำกว่าเกณฑ์)  โดยข้าพเจ้าได้เกรดเฉลี่ยในภาคการศึกษาที่ (ใส่เกรดเฉลี่ยของภาคการศึกษาที่ผ่านมา) 



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา






ขอแสดงความนับถือ





ลงชื่อ        (ลายเซ็น)               ผู้ยื่นคำร้อง





      (    ชื่อ- สกุล (ตัวบรรจง)    )


     การตรวจสอบของสถาบัน
ความเห็นอาจารย์ที่ปรึกษา

(คำร้องนี้ต้องผ่านความเห็นอาจารย์ที่ปรึกษาก่อนทุกครั้ง)






ลงนาม……………………………………………………..






…………../…………………./……………

ตัวอย่างคำร้องขอหนังสือราชการ





คำร้องทั่วไป





ตัวอย่างคำร้องขอลงทะเบียนเกินหน่วยกิต





คำร้องทั่วไป





ขั้นตอนการยื่นคำร้อง   1.  นักศึกษาเขียนคำร้องพร้อมแนบใบเพิ่มวิชาเรียน  ผลการเรียน  และใบลงทะเบียนเทอมนี้ด้วย  


 2. ผ่านความเห็นอาจารย์ที่ปรึกษา หัวหน้าสาขา และหัวหน้าภาควิชา  3. นักศึกษายื่นคำร้องที่เลขาภาควิชา  4. เลขาภาควิชานำคำร้องเสนอแฟ้มยื่นที่ฝ่ายวิชาการ  5. นักศึกษารับคำร้องที่ฝ่ายวิชาการ ภายใน 1-3 วัน เพื่อนำไปยื่นที่งานทะเบียน (ภายในวันที่กำหนดตามปฏิทินการศึกษา)


*  ป.ตรี  ลงได้ 9 หน่วยกิต  ไม่เกิน 22 หน่วยกิต    ** กรณีติดวิทยาทัณฑ์ ลงได้ 9 หน่วยกิต ไม่เกิน 16 หน่วยกิต 


** ถ้าเกินจากกำหนดนี้นักศึกษาจะต้องทำคำร้องขอลงเกินหน่วยกิต (นักศึกษาต้องเช็คเวลาเรียนและเวลาสอบด้วยว่าซ้ำซ้อนกับวิชาอื่นที่ลงไว้หรือไม่)








ตัวอย่างคำร้องขอฝึกงาน





คำร้องทั่วไป





ขั้นตอนการยื่นคำร้อง   1. นักศึกษาเขียนคำร้องพร้อมรู้ถ่ายขนาด 1 นิ้ว 1 รูป  2. ผ่านความเห็นอาจารย์ที่ปรึกษาและหัวหน้าสาขา  


3. ยื่นคำร้องที่เลขาภาควิชา   4. เมื่อฝึกงานเสร็จแล้วให้นำเอกสารประเมินผลที่บริษัทประเมินให้แล้วมายื่นที่ภาควิชาเพื่อรวบรวม


และตรวจสอบ


** ก่อนยื่นคำร้องนักศึกษาจะต้องติดต่อกับหน่วยงานที่ต้องการฝึกงานก่อนว่าจะขอฝึกงานได้หรือไม่





ตัวอย่างคำร้องขอลาพักการศึกษา





คำร้องทั่วไป





ขั้นตอนการยื่นคำร้อง   1. นักศึกษาเขียนคำร้อง  2. ผ่านความเห็นอาจารย์ที่ปรึกษา หัวหน้าสาขา และหัวหน้าภาควิชา  3. นักศึกษา ยื่นคำร้องที่เลขาภาควิชา 4. เลขาภาควิชานำคำร้องเสนอแฟ้มส่งที่ฝ่ายวิชาการ  5. นักศึกษารับคำร้องที่ฝ่ายวิชาการ ภายใน 1-3 วัน  เพื่อนำไปยื่นที่งานทะเบียน





ตัวอย่างคำร้องขอกลับเข้าศึกษา





คำร้องทั่วไป





ขั้นตอนการยื่นคำร้อง   1. นักศึกษาเขียนคำร้องพร้อมแนบสำเนาคำร้องที่ขอลาพักการศึกษาไว้  2. ผ่านความเห็นอาจารย์ที่ปรึกษา หัวหน้าสาขา  และหัวหน้าภาควิชา  3. นักศึกษายื่นคำร้องที่เลขาภาควิชา   4. เลขาภาควิชานำคำร้องเสอแฟ้มส่งที่ฝ่ายวิชาการ              5. นักศึกษารับคำร้องที่ฝ่ายวิชาการ ภายใน 1-3 วัน  เพื่อนำไปยื่นที่งานทะเบียน








ตัวอย่างคำร้องขอเพิ่มวิชาเรียน (ล่าช้า)





คำร้องทั่วไป





ขั้นตอนการยื่นคำร้อง   1. นักศึกษาเขียนคำร้องพร้อมแนบใบเพิ่มวิชาเรียน  และใบลงทะเบียน  2. ผ่านความเห็นอาจารย์ที่ปรึกษา หัวหน้าสาขา และหัวหน้าภาควิชา  3. นักศึกษายื่นคำร้องที่เลขาภาควิชา 4. เลขาภาควิชานำคำร้องเสนอแฟ้มส่งที่ฝ่ายวิชาการ 


5. นักศึกษารับคำร้องที่ฝ่ายวิชาการ ภายใน 1-3 วัน เพื่อนำไปยื่นที่งานทะเบียนก่อนสอบ


						           


 





ตัวอย่างคำร้องขอเปิดวิชาเรียน





คำร้องทั่วไป





ขั้นตอนการยื่นคำร้อง   1. กรณีติด F นักศึกษาเขียนคำร้องพร้อมแนบใบเกรดวิชาที่ติด F    กรณีเปลี่ยนวิชาเรียนให้ นศ. เขียนใบ


ลงทะเบียนเพิ่มวิชาเรียนทุกคน แนบกับคำร้องพร้อมรายชื่อของนักศึกษาทุกคน    2. ผ่านความเห็นอาจารย์ที่ปรึกษาและหัวหน้าสาขา  


3. ยื่นคำร้องที่เลขาภาควิชา      4. เลขาภาควิชานำคำร้องเสนอแฟ้มนำคำร้องส่งที่ฝ่ายวิชาการ  * ก่อนที่นักศึกษาจะยื่นคำร้องนั้น นักศึกษาจะต้องติดต่อกับอาจารย์ผู้สอนก่อนว่าจะขอเปิดได้หรือไม่  และนักศึกษาจะต้องเช็ควัน เวลาเรียน และวัน เวลาสอบด้วยว่าจะต้องไม่ซ้ำซ้อนกับวิชาใด





ตัวอย่างคำร้องขอลงทะเบียนล่าช้า





คำร้องทั่วไป





ขั้นตอนการยื่นคำร้อง   1. นักศึกษาเขียนคำร้องพร้อมแนบใบจองวิชาเรียน (พร้อมลายเซ็นอาจารย์ผู้สอนทุกวิชาที่จะลงเรียน) 


และแนบคำรับรองของผู้ปกครอง  2. ผ่านความเห็นอาจารย์ที่ปรึกษา หัวหน้าสาขา และหัวหน้าภาควิชา  3. ยื่นคำร้องที่เลขาภาควิชา          4. เลขาภาควิชานำคำร้องเสนอแฟ้มส่งที่ฝ่ายวิชาการ  5. นักศึกษารับคำร้องที่ฝ่ายวิชาการ ภายใน 1-3 วัน เพื่อนำไปยื่นที่งานทะเบียนก่อนสอบ


						           


 





ตัวอย่างคำร้องขอถอนวิชาเรียน (ล่าช้า)





คำร้องทั่วไป





ขั้นตอนการยื่นคำร้อง   1. นักศึกษาเขียนคำร้องแนบใบลงทะเบียนเรียน และใบถอนวิชาเรียน  2. ผ่านความเห็นอาจารย์ที่ปรึกษาหัวหน้าสาขา และหัวหน้าภาควิชา  3. ยื่นคำร้องที่เลขาภาควิชา  4. เลขาภาควิชานำคำร้องเสนอแฟ้มส่งที่ฝ่ายวิชาการ  5. นักศึกษารับ  คำร้องที่ฝ่ายวิชาการ ภายใน 1-3 วัน เพื่อนำไปยื่นที่งานทะเบียนเพื่อทำการถอนวิชาเรียนภายในกำหนด


						           


 





 ตัวอย่างคำร้องขอโอนรายวิชา





คำร้องทั่วไป





คุณสมบัติในการขอเทียบโอน   1. นักศึกษาต้องดำเนินการภายใน 15 วัน นับจากวันเปิดภาคการศึกษาที่จะขอเทียบโอน   2. วิชาที่นักศึกษาจะขอนำมาเทียบโอนรายวิชาจะต้องมีคะแนนไม่ต่ำกว่า C  3.นักศึกษาสามารถเทียบโอนวิชาเรียนได้ไม่เกิน 1 ใน 3 ของจำนวนหน่วยกิตรวมตลอดหลักสูตร  4. วิชาที่ขอโอนต้องมีอายุไม่เกิน 3 ปี  นับจากวันสิ้นสุดของภาคการศึกษาของรายวิชาที่ขอเทียบโอน





ตัวอย่างคำร้องขอเปลี่ยนตอนรายวิชาเรียน (ล่าช้า)





คำร้องทั่วไป





ขั้นตอนการยื่นคำร้อง   1. นักศึกษาเขียนคำร้องแนบใบเปลี่ยนตอนรายวิชา และใบลงทะเบียน  2. ผ่านความเห็นอาจารย์ที่ปรึกษา หัวหน้าสาขา และหัวหน้าภาควิชา  3. ยื่นคำร้องที่เลขาภาควิชา   4. เลขาภาควิชานำคำร้องเสนอแฟ้มส่งที่ฝ่ายวิชาการ  5. นักศึกษารับ


คำร้องที่ฝ่ายวิชาการ ภายใน 1-3 วัน เพื่อนำไปยื่นที่งานทะเบียนเพื่อทำการเปลี่ยนตอนรายวิชาเรียนภายในกำหนด


						           


 





ตัวอย่างคำร้องขอลงทะเบียนเทียบแทนรายวิชาล่าช้า





คำร้องทั่วไป





ขั้นตอนการยื่นคำร้อง   1. นักศึกษาเขียนคำร้องเทียบแทนรายวิชาพร้อมแนบคำอธิบายรายวิชา  2. ผ่านความเห็นอาจารย์ที่ปรึกษา หัวหน้าสาขา และหัวหน้าภาควิชา (พร้อมตรวจสอบรายวิชา)  3. ยื่นคำร้องที่เลขาภาควิชา  4. เลขาภาควิชานำคำร้องเสนอแฟ้มส่งที่ฝ่ายวิชาการ  5. นักศึกษารับคำร้องที่ฝ่ายวิชาการ ภายใน 1-3 วัน เพื่อนำไปยื่นที่งานทะเบียนเพื่อทำการเทียบแทนรายวิชาภายในกำหนด


						           


 





  คำร้องทั่วไป





คำร้องทั่วไป





ตัวอย่างคำร้องขอลงทะเบียนต่ำกว่าเกณฑ์ที่กำหนด








ขั้นตอนการยื่นคำร้อง   1.  นักศึกษาเขียนคำร้องพร้อมแนบใบเพิ่มวิชาเรียน  ผลการเรียน  และใบลงทะเบียนเทอมนี้ด้วย  


 2. ผ่านความเห็นอาจารย์ที่ปรึกษา หัวหน้าสาขา และหัวหน้าภาควิชา  3. นักศึกษายื่นคำร้องที่เลขาภาควิชา  4. เลขาภาควิชานำคำร้องเสนอแฟ้มยื่นที่ฝ่ายวิชาการ  5. นักศึกษารับคำร้องที่ฝ่ายวิชาการ ภายใน 1-3 วัน เพื่อนำไปยื่นที่งานทะเบียน (ภายในวันที่กำหนดตามปฏิทินการศึกษา)


*   ป.ตรี ลงได้ 9 หน่วยกิต  ไม่เกิน 22 หน่วยกิต   ** กรณีติดวิทยาทัณฑ์ ลงได้ 9หน่วยกิต ไม่เกิน 16 หน่วยกิต 


  ** ถ้าลงทะเบียนต่ำกว่าเกณฑ์ที่กำหนดนี้ นักศึกษาจะต้องทำคำร้องขอลงทะเบียนต่ำกว่าเกณฑ์ที่กำหนด  


  ***นักศึกษาต้องเช็คเวลาเรียนและเวลาสอบด้วยว่าซ้ำซ้อนวิชาอื่นที่ลงไว้หรือไม่
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