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               วันที่
xx    เดือน       xxxxxx
    พ.ศ.
xxxx

เรื่อง      ขอเปลี่ยนตอนวิชาเรียนล่าช้ากรณีพิเศษ ภาคการศึกษาที่ ×/××××

เรียน  คณบดี/ผู้อำนวยการ
    คณะสถาปัตยกรรมและการออกแบบ



ด้วยข้าพเจ้า            นางสาวดีใจ  ใจดี


รหัสนักศึกษา
xxxxxxxxxxxxx

เลขประจำตัวประชาชน
      xxxxxxxxxxxxx        
  หมายเลขโทรศัพท์            xxx-xxx-xxxx

 สาขาวิชา  การจัดการงานออกแบบภายในและพัฒนาธุรกิจ  ภาควิชา  การจัดการงานออกแบบและพัฒนาธุรกิจ ชั้นปีที่
x ห้อง x
   
มีความประสงค์
 ขอเปลี่ยนตอนวิชาเรียนล่าช้ากรณีพิเศษ   ภาคการศึกษาที่ ×/××××   ในรายวิชา ××××××××
  ชื่อวิชา ×××××××××  ตอนเรียนที่ ×   เนื่องจาก (ระบุเหตุผลที่ขอเปลี่ยนตอนวิชาเรียนล่าช้ากรณีพิเศษ)


 



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
ขอแสดงความนับถือ
ลงชื่อ           (ลายเซ็น)           ผู้ยื่นคำร้อง
(       ชื่อ-สกุล  (ตัวบรรจง)       )

การตรวจสอบของมหาวิทยาลัย
ความเห็นอาจารย์ที่ปรึกษา

      (คำร้องนี้ต้องผ่านความเห็นอาจารย์ที่ปรึกษาก่อนทุกครั้ง)



ลงนาม




วันที่





     เอกสารที่ต้องแนบคำร้อง
           1.  สำเนาผลการลงทะเบียนเทอมปัจจุบัน     2.  แบบฟอร์มบัตรขอเปลี่ยนตอนวิชาเรียน
คำร้องทั่วไป





ขั้นตอนการพิจารณาคำร้อง


1. ภาควิชาตรวจสอบ/รับเรื่อง         2. อาจารย์ที่ปรึกษาลงนาม


3. หัวหน้าสาขาวิชาลงนาม


4. หัวหน้าภาควิชาลงนาม


5. ภาควิชาเสนองานวิชาการรับเรื่องเสนอรองคณบดีพิจารณาอนุมัติ


6. นักศึกษารับคำร้องที่งานวิชาการ และนำไปยื่นงานทะเบียน








